Guatemala, 30 de diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 4698-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 828-2020, correspondiente al mes de diciembre de

2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electronica
Serie: 4F406E20 Numero: 2562409999.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Brindé asesoria y seguimiento en actividades de relaciones publicas.

B. Asesoré en el lineamiento para la planificacion y ejecucion de las diferentes
campafias de comunicacion.

C. Asesoré en el monitoreo diario de medios de comunicacion.

D. Asesoré y di seguimiento en la actualizacion de la pagina Web.

E. Asesoré en la generacion de contenido para las publicaciones que se
generan a nivel institucional.

F Asesoré en la elaboracion de informes generados en la Delegacion de
Comunicacién Social y Difusién cultural.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realiza el monitoreo de noticias, (24 documentos PDF entregados) diario
sobre el Ministerio de Cultura y Deportes y todas sus independencias.

2 Se envian alertas —links- de las noticias sobresalientes del ministerio de
Cultura y Deportes al grupo de monitoreo del Ministerio de Cultura y
Deportes de lunes a domingo (sin restriccion de hora, segun la naturaleza
de la informacién)

3. Se coordino la publicacion de fechas importantes, compartiendo ideas, fotos

y textos de cada conmemoracién para realizar material a publicar en las



]

redes sociales y que el Viceministerio del deporte y la recreacion tuviera la
presencia de esas fechas con los seguidores de nuestras cuentas.

Se realizé el monitoreo de noticias (40 documentos PDF entregados) sobre
el viceministerio del Deporte y la Recreacion. Por la naturaleza de las
noticias, se generan aproximadamente 20 documentos al mes, pero los
siete dias de la semana se envian digitalmente las noticias de interés.

Se colabord con ideas y textos para realizar piezas graficas y videos a
publicar en redes sociales.

Se seleccionan las actividades y fotografias de los diferentes chats que se
comparten en la Delegacion de Comunicacion, segun la relevancia del
evento tanto de Promotores deportivos, como de programas sustantivos.

Se redactaron documentos (6) texto para publicaciones y notas para redes
sociales con actividades de los diferentes programas de Areas Sustantivas
y Promotores Deportivos.

Se brindé apoyo con los informes en esta caso (2 documentos de citaciones
en el congreso) que requirieron los asesores de Comunicacion del
Vicedespacho a la Delegacion de Comunicacién Social y Difusion cultural.
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SilyHar%nett' ldya Cifuentes Vo.Bo. Licda. Nadja Walbska|Rivera Lopez

Delegada de Comuhicacid Difusion Cultural
Direccién General del Deporte y k
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncién, 30 _d,e"’dfé:iembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe Final
de Activig,ad'es conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Niimero 4698-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntiimero
828-2020, correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de ,di/ciembre del

e

presente afio. -~

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Se brindé asesoria y seguimiento en actividades de relaciones publicas.
B. Se brind6 asesoria en el lineamiento para la planificacién y ejecucién de las
diferentes campafas de comunicacién.
C. Se brind6 asesoria en el monitoreo diario de medios de comunicacion.
D. Se brindé asesoria con el envio de links de las notas sobre el Ministerio de Cultura
y Deportes, asi como todas sus dependencias.
E. Se brindé asesoria y seguimiento y di seguimiento en la actualizacién de la pagina
Web.
F. Se brind6 asesoria en la generacion de contenido para las publicaciones que se
generan a nivel institucional.
G. Se brind6 asesoria en la elaboracion de informes generados en la Delegacion de
Comunicacion Social y Difusién cultural.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncién, 30 de gjiciéhnbre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 4698-2020 aprobado mediante el Acuerdo ,M"inisterial Nimero 828-2020,
correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de dic}erﬁbre del presente afio.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Se realiz6 el monitoreo de noticias, (110 documentos PDF entregados) diario sobre el
Ministerio de Cultura y Deportes y todas sus independencias. Por la naturaleza de las
noticias, se generan un promedio de 28 documentos al mes, pero los siete dias de la
semana se envian digitalmente las noticias de interés.

Se enviaron alertas -links- de las noticias sobresalientes del ministerio de Cultura y
Deportes al grupo de monitoreo del Ministerio de Cultura y Deportes de lunes a domingo
(sin restriccion de hora, segtn la naturaleza de la informacién)

Se colaboré con la publicacién de fechas importantes, compartiendo ideas, fotos y textos
de cada conmemoracién para realizar material a publicar en las redes sociales para que el
Viceministerio del deporte y Ia recreacion marcara la presencia de esas fechas con los
seguidores de nuestras cuentas a nivel ministerial.

Se colabord con ideas y textos para realizar piezas gréficas y/o videos a publicar en redes
sociales para la alimentacion diaria de las redes sociales del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

Se seleccionaron las actividades y fotografias de los diferentes chats que se comparten en
la Delegacion de Comunicacion, segtn la relevancia del evento tanto de Promotores
deportivos, como de programas sustantivos.

Se redactaron documentos (30) texto para publicaciones y notas para redes sociales con
actividades de los diferentes programas de Areas Sustantivas y Promotores Deportivos.

Se brindé apoyo con los informes en esta caso (20 documentos de citaciones en el
congreso) que requirieron los asesores de Comunicacion del Vicedespacho a la
Delegacion de Comunicacién Social y Difusidn cultural.
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